
An Alle  
Lieferanten und 
Dienstleister  

14.01.2025 

Digitaler bzw. Elektronischer Rechnungsempfang und Rechnungsaufstellung 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

wir haben seit dem 01.01.2021 auf digitalen Rechnungsempfang umgestellt, das bedeutet 
wir akzeptieren ausschließlich digitale Rechnungen. Rechnungen in Papierform werden zu 
unserer Entlastung zurückgeschickt. 

Seit dem 01.01.2025 empfangen wir unsere Rechnung zusätzlich in elektronischen 
Dateiformaten.   

Damit auch alle Rechnungen richtig ankommen, müssen folgende Parameter zur Zahlung 
einer Rechnung enthalten sein:  

Angaben gem. § 14c UStG: 

☐ Ausstellungsdatum
☐ Angaben einer fortlaufenden, eindeutigen Rechnungsnummer
☐ Vollständiger Name (Vor- und Zuname des Inhabers) und vollständige Anschrift des 

leistenden Unternehmers und des Leistungsempfängers
☐ Angaben zu Ihrer Steuernummer oder Umsatzsteueridentifikationsnummer
☐ Menge und handelsübliche Bezeichnung des Gegenstandes der Lieferung oder Art 

und Umfang der sonstigen Leistung
☐ Zeitpunkt der Lieferung oder genauer Zeitraum der sonstigen Leistung
☐ gesondert ausgewiesener Steuerbetrag und anzuwendender Steuersatz
☐ In Ihrer uns vorgelegten Rechnung darf keine Umsatzsteuer ausgewiesen werden. 

Außerdem muss der Vermerk: „Der Leistungsempfänger ist Schuldner der 
Umsatzsteuer gemäß §13 b UStG“ enthalten sein. (Dieser Satz „Der 
Leistungsempfänger ist Schuldner der Umsatzsteuer gemäß §13 b UstG", gilt 
natürlich nur für Bauleistungen. Für normale Lieferleistungen gilt  dieser Satz nicht.)

☐ Nach Steuersätzen und einzelnen Steuerbefreiungen aufgeschlüsseltes Entgelt sowie 
jede im Voraus vereinbarte Entgeltminderung (Rabatt. Bonus, Nachlass bzw. Skonto)



Vertragliche Vereinbarungen: 

☐ kumulierte Rechnungsaufstellung (siehe Folgeseite Muster Rechnungsstellung)
☐ Auftragsnummer/ Bestellnummer
☐ 4-stellige Projektnummer (zwingend erforderlich)

Dateiformat: 

☐ Rechnung im Dateiformat ZUGFeRD
☐ Beim Rechnungsversand mit XRechnung benötigen für den internen Prüfungsprozess 

zusätzlich zur XML Datei eine pdf mit sämtlichen Dateiinhalten
☐ Sämtliche Dateiinhalte, wie Rechnung, Rapporte und sonstige Anlagen in eine Datei 

zusammenfügen
☐ Unsere Ust-Id. Nr lautet DE201384954

Wichtiger Hinweis: 

Damit eine zügige Prüfung und Zahlung Ihrer Rechnung sichergestellt ist, ist es zwingend 
notwendig, dass Sie diese ausschließlich und einzeln an folgende Email-Adresse senden:  

E-Mail: rechnungen@gerber-dach.de

Bitte ändern Sie Ihre Rechnung entsprechend ab und übersenden uns diese ausschließlich 
per E-Mail, damit wir Sie begleichen können. Die Zahlungsfrist beginnt erst dann, wenn eine 
formell richtige Rechnung bei uns eingegangen ist.   

Sollte es ihnen nicht möglich sein die Rechnung im gewünschten Format an uns zu stellen, 
behalten wir uns eine Gebühr für den erhöhten Aufwand vor.  

Mit freundlichen Grüßen 

Peter Gerber GmbH 

mailto:rechnungen@gerber-dach.de


Muster Rechnungsstellung 

Auftragswert Beispiel 50.000,00

1. AZ

Leistungsstand kumuliert 20.000,00

abzüglich Nachlass 7,56% -1.512,00

1. Zwischenbetrag 18.488,00

abzüglich Umlage aus (1.) 1,50% -277,32

2. Zwischenbetrag 18.210,68

abzüglich Sicherheitseinb. aus (1.) 10% -1.848,80

3. Zwischenbetrag 16.361,88

abzüglich Skonto falls vereinbart 2% -327,24

Auszahlungsbetrag 16.034,64

2. AZ

Leistungsstand kumuliert 30.000,00

abzüglich Nachlass 7,56% -2.268,00

1. Zwischenbetrag 27.732,00

abzüglich Umlage aus (1.) 1,50% -415,98

2. Zwischenbetrag 27.316,02

abzüglich Sicherheitseinb. aus (1.) 10% -2.773,20

3. Zwischenbetrag 24.542,82

abzüglich 1. AZ -16.361,88

4. Zwischenbetrag 8.180,94

abzüglich Skonto falls vereinbart 2% -163,62

Auszahlungsbetrag 8.017,32

3. AZ

Leistungsstand kumuliert 45.000,00

abzüglich Nachlass 7,56% -3.402,00

1. Zwischenbetrag 41.598,00

abzüglich Umlage aus (1.) 1,50% -623,97

2. Zwischenbetrag 40.974,03

abzüglich Sicherheitseinb. aus (1.) 10% -4.159,80

3. Zwischenbetrag 36.814,23

abzüglich 1. AZ -16.361,88

abzüglich 2. AZ -8.180,94

4. Zwischenbetrag 12.271,41

abzüglich Skonto falls vereinbart 2% -245,43

Auszahlungsbetrag 12.025,98

Schlußrechnung

Leistungsstand kumuliert 50.000,00

abzüglich Nachlass 7,56% -3.780,00

1. Zwischenbetrag 46.220,00

abzüglich Umlage aus (1.) 1,50% -693,30

2. Zwischenbetrag 45.526,70

abzüglich Sicherheitseinb. aus (1.) 5% -2.311,00

3. Zwischenbetrag 43.215,70

abzüglich 1. AZ -16.361,88

abzüglich 2. AZ -8.180,94

abzüglich 3. AZ -12.271,41

4. Zwischenbetrag 6.401,47

abzüglich Skonto falls vereinbart 2% -128,03

Auszahlungsbetrag 6.273,44
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